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La signature électronique de I'expert-comptable

Signer ses
e-mails

1. Signer un mail avec Outlook

o Branchez votre clé Signexpert

° . .
Reconnq“‘re o Quvrez votre messagerie et composez votre mail normalement
o Pour signer votre mail, cliquez sur « Options » pour accéder & la fonction

un mail de signature numérlque\; /
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o Cliquezsur« envoyer »

TR: Mail Signé - Message (HTML)

Objet; | TR Modl Signe

Bonjour, |carte & puce

Dans le cadre de notre prestation, vous voudrez bien trouver el»)elnlg
Bien cordialement
19, rue Cognacq-Jay

75341 PARIS Cedex 07

SIGNEXPERT A Aneter_|

o Avant que le mail parte, une pop-up s'ouire vous invitant a entrer le
code PIN de voftre clé Signexpert.

o Une fois le code PIN renseigné, le mail signé est adressé a son
desfinataire.

o

2. Reconnaitre un mail signé
o Un mail signé se présente par cet icbne m\

o Pour vérifier la signature électronique, cliquez sur le symMTous les détails du certificat
apparaissent :

e Nomdusignataire—__ | fSignature numerique vaiid
. | Objet : Message signé
e Son entreprise [os=—P smiepicon .
e . La de ce est Valide et
4 LO qUOlITe de lO SlgnOfUI’e L’ m:l“::e&mfmnaumssurlemmnmuuusépourslgner le
message numériquement, cliquez sur Is.
| Détails...
s [ ] M'avertir des erreurs dans les signés. avant leur

Fermer
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Bon a savoir Paramétrer sa messagerie Outlook

Prérequis :

o L'adresse mail figurant dans le certificat doit étre la méme que celle que
vous souhaitez paramétrer pour la signature des mails.

Avec la messagerie
électronique, le mot de
passe de la signature o Le driver Gemalto doit étre installé
électronique n'est
demandé qu’l seule

o Votre clé Signexpert doit étre branchée sur un port USB

fois.
1. Branchez votre clé Signexpert 7. Vous arrivez dans I'onglet « Courrier
Tant que : 2. Cliquez sur I'onglet « Fichier » électronique chiffré», sélectionnez
> La fonction « signer » 05158 - |- « Envoyer le message signé en texte
n'est pas h _ _ clair....» /
o | > Accueil Envoyer/recevoir
désélectionnée,

Courrier électronique chiffré

La messagerie n'est )
3.Dans | OngleT ' Accueil  Envoyer/rece [] chiffrer le conteny des messages et def/piéces jointes pour les messages sortants

as fermée hier eTa0eT | :
Lpo I « Fichier », Cliquer ?nmm,m L ——
18 envegin e

Envoyer le message signé en texteflair lors de I'envoi de messages signés

. . dans le menu
débrancheée... . g [] Demander un accusé S/MIME plr tous les messages S/MIME signés
. « Ophons n Ouyic Paramétre par défaut:  Signatu mme'riquez P

...fous vos mails seront " o
signés sans vous —
demander confirmation, Aide 8. Cliquez sur « Parameétre » ; nommez
ni le mot de passe de 2 opions :

. P= votre 5|gno’rurel
votre cle. /

4. Menu « Options f mmd:;w; v

.l | Signature électroniqui -
Format de chiffrement : S/MIME ~
Paramétre de sécurité par défaut pour ce format de message chiffré

ramétre de sécurité par défaut pour tous les messages chiffrés

cliquez sur
« Centre de
gestion de la

Ftiquettes de sécurité.. | Nouveau Supprimer Mot de passe
confidentialité »\ “
Cortifaldesignature : ~ [SyviePICON || chaisir..
Al dehachage:  SHAL ~
\ R Certiicat\\chifrement : | Chosi...

Centre de gestion de la confidentialité

5. Cliquez sur « Paramétre du

oK Annuler

Centre de gestion de la \

confidentialité » .
... et sélectionnez ley2 fonctions et

| Parametres du Centre de gestion de la confidentialité... | cliquez sur « Choisir » et sélectionnez
votre certificat et cliquez sur OK

6. Cliquez dans le menu « Sécurité

de messagerie électronique» au Sylvie PICON
) 2 Emetteur : ChamberSign France - AC
gauche de I'écran B
fal ir du’ au
‘lZIt'.HIZ:';!‘;tl
Sécurité de messagerie électronique Cliquez ici pour afficher les
; i
Annuler




